様式１
岸和田市市民活動サポートセンター運営業務
プロポーザル参加申込書


令和　　年　　月　　日


岸和田市長　 様

　　　　　　　　　　　住　　　　　所
　　　　　　　　　　　商号または名称
　　　　　　　　　　　代表者　職氏名　 　　　　　　　　　　　　　　　 　



　岸和田市市民活動サポートセンター運営業務に係るプロポーザルについて、募集要領その他関係書類に記載の事項を了承のうえ参加を希望します。
　なお、地方自治法施行令第１６７条の４第1項の規定に該当しない者であること及び参加資格の要件をすべて満たすこと並びに本届以外に提出した書類のすべての記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。
[bookmark: _GoBack]

	(担当者連絡先)

	担当部署名
	

	担当者職氏名
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ番号
	





様式２
事業者概要
	法　　人　　名
	

	法人所在地
	

	設立年月日
	

	資本金
	

	事務所数
	

	従業員数
	専門職
	名

	
	事務職
	名

	
	
	名

	その他
	【事業概要・目的】






















様式３



　岸和田市長　様


　　　　　　

岸和田市市民活動サポートセンター運営業務
企画提案書



様式３－１
業務に関する基本的な知識や考え方

	①岸和田市におけるＮＰＯ法人をはじめとする市民活動団体の状況把握及びその分析

	≪記入欄≫



	②業務目的を踏まえた事業実施についての基本的な考え方や方針


	≪記入欄≫



	③個人情報保護の体制等
　相談者に対する配慮や個人情報の管理方法

	≪記入欄≫




様式３－２
組織体制について

	①組織体制・人員
　本業務における人員配置（有資格者など）及び事業者内でのバックアップ体制
②過去５年以内の市民活動支援に関する業務の法人実績（期間、内容等）及び配置スタッフの実績（期間、内容等）

	≪記入欄≫




様式３－３
業務内容について

	①ＮＰＯ法人の設立・運営（登記・税務・会計・労務等）などに関する一般相談（提案者自らが日常的に行う相談）・専門家相談（税理士等専門家による相談）に関する企画内容等
②市民活動コーディネーター業務、ネットワーク形成業務に関する企画内容等
③市民活動支援のための講座等の実施（講座の企画内容（実施回数・テーマ等））
④市民活動関連情報の収集及び提供の方法
⑤事業者の有する資源（人材、物品、知識）を市に登録してもらい、市民活動団体等の申請に基づき紹介を行う事業者バンク、及び、市民の持つ特技や技能を市に登録してもらい、市民活動団体等の申請に基づき紹介を行う人材バンクの運用及び機能強化のための企画内容等

	≪記入欄≫




様式３－４
提案内容全体の特徴及びＰＲポイント

	独自の提案内容も含めて記載すること。

	≪記入欄≫





様式４　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　見積書
【令和２年７月１日～令和３年３月３１日】
	費　目
	積算内訳
	金額（単位：円）
	備　考

	①人件費
	
	
	スタッフ人件費など

	②事務経費
	
	
	

	③保険料
	
	
	来所者損害賠償保険等

	④講師謝礼金
	
	
	講座の講師謝礼金

	⑤事業費
	
	
	直接事業費

	⑥その他経費
	
	
	上記以外の経費

	合　計
	
	経費の合計は、○○千円以下とすること。


注１）費目の追加・削除は不可
注２）消費税を含んだ経費とする。


様式５

岸和田市市民活動サポートセンター運営業務に関する質問票
	質問者
	団体名　　：
所在地　　：
所属・役職：
担当者氏名：
電話番号　：
ファックス番号：
Eメールアドレス ：

	項目
	資料名：
項目　：

	内容
	


※質問１件ごとに本様式１通使用すること。（必要に応じシートをコピーすること）
※質問の内容の他、質問の意図・背景についてもわかりやすく記載すること。
※文章は、簡潔なものとすること。


様式６

プロポーザル参加辞退届

令和　　年　　月　　日


岸和田市長　 様

　　　　　　　　　　　住　　　　　所
　　　　　　　　　　　商号または名称
　　　　　　　　　　　代表者　職氏名　 　　　　　　　　　　　　　　　 　



　令和２年５月８日提案締切の岸和田市市民活動サポートセンター運営業務に係るプロポーザルの参加を辞退します。

（辞退理由）


















様式７

令和　　年　　月　　日

岸 和 田 市 長　様


所　 在　 地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　㊞


契　約　保　証　金　免　除　申　請　書


　　岸和田市市民活動サポートセンター運営業務委託契約に関し、下記のとおり岸和田市財務規則第123条第１項第２号に該当しますので、契約保証金の納付を免除されるよう申請いたします。


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記

	契約件名
	履行期間
	契約金額
	発注者名

	
	
	
	


（注）１　この申請書には過去２年間に履行したもののみ記入してください。（２件以上）
　　　２　添付書類：上記委託契約書（写）各２通
